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TRAKU GIMNAZIJOS BUDETOJO
PAREIGYBES APRASYMAS NR.

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Traky gimnazijos budétojo pareigybé yra priskiriama nekvalifikuoty darbininky grupei.
2. Pareigybés lygis: D.

3. Pareigybés paskirtis: atlikti nesudétingus statybos remonto darbus pastato viduje ir lauke,
remontuoti vidaus ir lauko inventoriy.

4. Statiniy prieziiiros darbininkas pavaldus direktoriui ir pavaduotojas administracijai ir akiui.

5. Pareigybés paskirtis: Budétojas siekia uztikrinti gimnazijos sauguma.

II SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6.
6.1.

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:
Budétojas privalo iSmanyti:

6.1.1. gimnazijos struktiira;

6.1.2. materialinés atsakomybés pagrindus;
6.1.3. darbo organizavimo tvarka;

6.1.4. bendravimo psichologijos, profesinés etikos, elgesio kulttiros pagrindus.

6.2.
6.3.
6.4.

7.
7.1.
7.2.
7.3.
74.
7.5.
7.6.
gimnazijai;
7.7.

Budétojas privalo zinoti pirmos medicinos pagalbos suteikimo reikalavimus;
neturéti zalingy jprociy;
gebéti orientuotis nenumatytose, ekstremaliose situacijose, greitai j jas reaguoti.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Budétojas privalo vykdyti Sias funkcijas:

Kontroliuoti ir sekti pasaliniy asmeny jéjima i gimnazija;

Vesti registracijos Zurnalg atvykstan¢iy asmeny j gimnazija;

Atvykus sveciams, juos palydéti;

ISduoti/priimti kabinety ir klasiy raktus mokytojams, juos saugoti;

Patikrinti tvarka ir inventoriy pasibaigus uzsiémimas sporto saléje, kitose patalpose;
Gimnazijos direktoriui rastu praneSti apie drausmés pazeidimus, zalg padaryta

Atsakyti uz I aukSto fojé esancio laikrodzio tiksluma, pagal kuri vyksta tikslus

ugdymo proceso laikas ir trukme;

7.8.
7.9.

Kartu su budinéiu pedagogu prizitréti tvarkg fojé ir prie gimnazijos dury;
Prizitréti stendus, esancius gimnazijoje;

7.10. Dirbti pagal patvirtintg darbo laiko grafika;
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7.11. Po darbo atsakingai patikrinti, ar uzdaryti gimnazijos langai ir durys, tai daryti lauko
puse apeinant gimnazijos pastata;

7.12. Vakare, po darbo, uzkoduoti gimnazijos visas zonas, gimnazija priduoti apsaugos
tarnybai;

7.13. Apie iskilusias problemas informuoti direktoriaus pavaduotoja administracijai ir tikiui;

7.14. Esant reikalui pavaduoti kitus gimnazijos darbuotojus;

7.15. Esant reikalui atlikti kitus darbus, nurodytus gimnazijos direktoriaus pavaduotojo
administracijai ir tikiui, nevir$ijant nustatyto darbo laiko.

8. Budétojas privalo vadovautis gimnazijos nuostatais, direktoriaus jsakymais,
gimnazijos vidaus ir darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, Siuo
pareigybés apraSymu.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Budétojas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

9.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, Traky
gimnazijos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

9.3. raStu informuoja patyrusio patyc¢ias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
Ivykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (glob&jus, rupintojus) ir/ar gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitaja pagalbg ir kt.).

10. Budétojas, jtargs ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas
pranesima:

10.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy patyc¢ioms kibernetinéje erdveje sustabdyti;

10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus ripintojus) ir/ar gimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

10.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

10.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycCias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

10.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneS§imag interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.lt.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Budétojas atsako uz:

11.1. tvarkg gimnazijos patalpose, jy sauguma;

11.2. pasaliniy asmeny patekimg j gimnazija;

11.3. teisingg skambinimg j pamokas ir i§ jy pagal tvarkarastj;


http://www.draugiskasinternetas.lt

11.4. tvarka I auksto fojé;

11.5. darbuotojo saugos ir sveikatos darbe, priesgaisrinés apsaugos, aplinkos ir turto
apsaugos, vidaus tvarkos taisykliy reikalavimy pazeidimus;

11.6. zala, padaryta gimnazijai dél savo kaltés ar neatsargumo.

12. Uz savo pareigy netinkama vykdyma budétojas atsako Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

SusipaZinau ir sutinku:

Data Vardas, pavardé Parasas
Data Vardas, pavardé Parasas
Data Vardas, pavardé Parasas
Data Vardas, pavardé Parasas
Data Vardas, pavardé Parasas
Data Vardas, pavardé Parasas
Data Vardas, pavardé Parasas
Data Vardas, pavardé Parasas

Data Vardas, pavardé Parasas
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