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TRAKU GIMNAZIJOS
BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU
ATITIKTIES TEISES AKTAMS J[VERTINIMO IR APRUPINIMO JAIS
TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky gimnazijos bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy apripinimo
jais tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2011m.
lapkricio 30 d. jsakymu Nr. V-2310 ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy
atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo* bei 2011m.
gruodzio 12 d. jsakymu Nr. V-2368 patvirtintais ,,Svietimo apriipinimo standartais®.

2. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — vadovélis, skirtas konkrec¢iam ugdymo tarpsniui arba
klasei, ugdymo sriciai, integruotam kursui, dalykui arba moduliui.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos ar
skaitmeninés priemonés, daiktai, medziagos ir jranga, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo
priemonéms laikyti reikalingi baldai ir laboratoriniai baldai.

Naujas vadovélis (naujas vadovélio komplektas) — pirmg karta leidziamas vadovélis
(vadoveélio komplektas) arba vadovelis (vadovélio komplektas), kurio turinys atnaujintas daugiau
nei 30 proc.

Pataisytas vadovélis (pataisytas vadovélio komplektas) — vadovélis (vadovelio komplektas),
kurio medZiaga pakeista arba papildyta naujais (tekstiniais ar vaizdiniais) elementais maziau kaip
30 proc.

Vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo mokymo priemoné, turinti metoding
saranga.

Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadovel] papildancios mokymo
priemongs, kurias sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné struktiira.

Vadovélio (vadovélio komplekto) rankrastis — visas vadovélio (vadovelio komplekto)

tekstas su iliustracijomis ar parengtas vadovélio maketas.



Kitos tvarkos apraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme

(Zin.,1991, Nr. 23-593; 2011, Nr.38-1804) ir kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

II. SKYRIUS
BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU
VERTINIMAS

3. Naujas vadovélis, vadovélis, skirtas specialiyjy ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams
(toliau pritaikytas vadovélis) ar vadovelio komplektas ir specialiosios mokymo priemonés vertinami
siekiant nustatyti jy tinkamuma naudoti ugdymo procese ir suteikti Svietimo bendruomenei iSsamig
informacijg apie vadovélius ir specialigsias mokymo priemones.

4. Naujo vadovelio ar vadovélio komplekto vertinimg organizuoja atsakinga uz vadovéliy
vertinimg institucija, ji, suderinusi su Svietimo ir mokslo ministerija:

4.1. nustato vadovéliui ir vadovélio komplektui keliamus reikalavimus (iSskyrus atitikt]
higienos normoms), vertinimo procediras ir kriterijus, pagal kuriuos vadovélis ir vadovélio
komplektas yra vertinami;

4.2. organizuoja vertinimo paslaugy pirkimg ir specialisty, vertinan¢iy vadovélius ar
vadoveliy komplektus (toliau — vertintojai), mokymus, vadovelio ar vadovélio komplekto rengimo
metu konsultuoja su vadovéliy ir kity mokymo priemoniy rengimu, leidyba ir platinimu susijusius
fizinius ar juridinius asmenis (toliau — teiké&jai).

5. Pritaikyty vadovéliy ir specialiyjy mokymo priemoniy vertinimg organizuoja atsakinga uz
pritaikyty vadovéliy ir specialiyjy mokymo priemoniy vertinimag institucija, ji, suderinusi su
Svietimo ir mokslo ministerija:

5.1. nustato pritaikytam vadovéliui ir specialiajai mokymo priemonei keliamus reikalavimus
(i8skyrus atitikt] higienos normoms), vertinimo procediiras ir kriterijus, pagal kuriuos pritaikytas
vadovélis ir specialioji mokymo priemoné yra vertinami,

5.2. organizuoja vertinimo paslaugy pirkimg ir vertintojy mokymus, pritaikyto vadovélio,
specialiyjy mokymo priemoniy rengimo metu konsultuoja teikéjus.

6. Tvarkos apraSo 4 ir 5 punktuose nurodytos institucijos uztikrina, kad vertintojai
objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamiesi visy teikejy lygiateisiSkumo
principu, atlikty savo pareigas ir buty nesaliski teikéjams.

7. Uz jvertinto vadovelio vertimo ] kitas kalbas (mokykloms tautiniy mazumy kalba)
tiksluma ir kalbos kokybe atsako teikéjas.

8. UZ pataisyto vadovelio kokybe atsako teikéjas.



9. Uz uzsienyje iSleisto vadovélio uzsienio kalbai mokytis kokybe ir vertinimg atsako
teikéjas.

10. Informacija apie vadovélius ar vadovéliy komplektus teikiama Bendrojo ugdymo dalyky
vadoveliy duomeny bazéje, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus vadovélius ar vadovéliy
komplektus, institucijos, atsakingos uz Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazés
tvarkyma, nustatyta tvarka.

11. Vadovélio, uzsienyje iSleisto vadovélio uzsienio kalbai mokytis, mokymo priemoniy
turinys turi atitikti pagrindines demokratinés visuomenés vertybes, nepriestarauti Lietuvos
Respublikos teisés aktams, biiti nesaliskas lyties, amziaus, negalios, gebéjimy, socialinés padéties,
rasés, tautybés, etninés priklausomybés, kilmés, kalbos, religijos, tikéjimo, lytinés orientacijos,
isitikinimy ar pazitiry atzvilgiu.

12.Teik¢jas vadovelio antrastinio lapo antroje puséje jraso:

12.1.dalyka (ugdymo sritj, integruotg kursg, modulj), ugdymo tarpsnj, klase. Uzsienio kalbos
vadovéliuose nurodomi mokymo metai, lygis;

12.2.ar vadovelis pritaikytas mokiniams, turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy, asmens,
dalyvavusio vadovélj pritaikant, vardg ir pavarde;

12.3.Valstybinés lietuviy kalbos komisijos sprendima dél vadovélio kalbos atitikties kalbos

taisyklingumo reikalavimams.

) III. SKYRIUS )
APRUPINIMAS BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS
IR KITOMIS MOKYMO PRIEMONEMIS

13. LéSos vadovéeliams, mokymo priemonéms skiriamos 1§ mokinio krepselio.

14. Be mokinio krepSelio 1éSy vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali biiti
skiriamos 1¢€Sos 1§ savivaldybés ir valstybés biudZety bei papildomai teisétai gautos léSos

15. LeéSy vadovéeliams jsigyti mokiniams turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy skiria
Svietimo ir mokslo ministerija teisés akty nustatyta tvarka.

16. Vadovélius galima jsigyti remiantis Svietimo ir mokslo ministerijos parengtu galiojanéiy
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy sarasu.ir jo papildymais.

17. Mokymo priemones galima jsigyti remiantis Svietimo apriipinimo standartais.

18. Mokinio krepselio 1¢8y, skirty vadoveéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, negalima
naudoti pratyby sasiuviniams jsigyti.

19 Gimnazijos direktoriaus jsakymu skiriami atsakingi asmenys uZ uzsakymy parengima,

apskaitg ir saugojima.



20 Gavus Galiojan¢iy bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasus,
mokytojai (informavus apie skirtas 1éSas) metodinése grupése aptaria ir sudaro numatomus jsigyti
vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasus.

21 Uz mokinio krepselio 1¢Sas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti
mokymo priemones.

22 Gimnazijos direktorius, pritarus gimnazijos tarybai, tvirtina jsigyjamy vadovéliy sarasus.

23 Atsizvelgiant ] uzsakymus, sudaromos sutartys su leidyklomis ir tiekéjais.

24 Uzsakymai pateikiami leidykloms arba tiekéjams. Leidyklos vadovélius ir kitus leidinius
pristato | Traky gimnazijg (Birutés g. 44, Trakai).

25 Uz vadovélius, mokymo priemones apmokama pagal iSankstines saskaitas, o saskaitos —
fakttiros gaunamos su leidiniais.

26 Visi gaunami vadoveliai, mokymo priemonés priimami ir patikrinami pagal lydimajj
dokumentg. Radus siuntoje neatitikimy , apie tai i$ karto informuojamas leid¢jas ar tiekéjas.

27 Be lydimojo dokumento gauti vadovéliai, jy komplekty dalys, mokymo priemongés

uZpajamuojami, remiantis gautomis saskaitomis-faktiiromis.

) IV. SKYRIUS
VADOVELIU IR KITU MOKYMO PRIEMONIU FONDO APSKAITA

28 Vadoveliy ir mokymo priemoniy fonda jeina visi vadovéliai, jtraukti j Galiojanciy
bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy saraSa, vadoveliy komplekty dalys, skaitiniai, uzdaviniy ir
pratimy rinkiniai ir kitos mokymo priemones.

29 Bibliotekoje vedama ,,Visuminés apskaitos knyga®, ,,Fondo apskaitos kortele* ir
»ISdavimo —graZinimo lapas®.

30 Mokslo mety pradZioje arba jy eigoje vadovéliai ir mokymo priemonés iSduodami dalyky
mokytojams. Mokytojai vadovélius i8dalina mokiniams, o pasibaigus mokslo metams — surenka,
patikrina jy biikle. Jei vadovéliai mokslo mety pabaigoje negraZinami j saugykla, jy kiekj ir bikle
patikrina bibliotekininkas, dalyvaujant mokytojui. Apie negrazintus ir sugadintus vadovélius

informuojamas gimnazijos bibliotekininkas, i$skirtinais atvejais — gimnazijos administracija.

V. SKYRIUS
VADOVELIU IR KITY MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

31. Vadovéliai ir kitos mokymo priemonés nuraSomos, kai jie netinkami naudoti pagal
Svietimo ir mokslo ministerijos patvirtintus Galiojandiy vadovéliy sarasus, yra sugadinti arba pamesti.

Sugadinty ar pamesty vadovéliy verté turi biti atlyginta.



32. Netinkamus naudoti vadovélius ir kitas mokymo priemones nuraso gimnazijos direktoriaus
jsakymu patvirtinta komisija, suraSydama nuraSymo akta.
33. Prie akto pridedamas nuraSomy vadovéliy saraSas, kuriame pateikiami duomenys: autorius

pavadinimas, leidimo metai nuraSomy vadovéliy kiekis, kaina, suma.

VL. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

34. Uz vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakyma, jsigijima, apskaitg, tvarkyma, saugojimg ir
1Sdavimg atsakinga gimnazijos bibliotekos ved¢ja .

35. Uz vadovélius, iSduotus dalyko mokytojams atsako mokytojas.

36. Mokinys uz pamesta ar sugadintg vadovélj nuperka tokj patj arba lygiavertj reikalinga
mokyklai i§ Galiojanciy vadoveliy saraso.

37. Palikdamas mokykla, mokinys privalo atsiskaityti uz vadovélius.

38. Mokinys, iSvykdamas mokytis j kita mokykla, vadovélius grazina j biblioteka.

39. Gimnazija, trukstant ar esant vadovéliy, mokymo priemoniy pertekliui, suderinus su
mokyklos vadovu, gali skolintis(ti) vadovélius, mokymo priemones vieneriems metams, jformindama §j
veiksma atitinkamu aktu.

40. Uzdarius ar reorganizavus mokykla bibliotekoje esanciy vadovéliy, kity mokymo priemoniy

tolimesnio panaudojimo tvarkg nustato steigéjas — rajono savivaldybés taryba.




