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Traky gimnazijos duomeny apsaugos politika

1. Traky gimnazijos asmens duomeny apsaugos politika

Politikos tikslas — Traky gimnazijos (asmens duomeny valdytojo) asmens duomeny
apsaugos politika, parengta vadovaujantis Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu (BDAR) ir
Traky gimnazijos mokiniy bei darbuotojy asmens duomeny tvarkymo taisyklémis.

Siuo reglamentu fiziniams asmenims uZtikrinama teis¢ keisti, gauti ir paSalinti savo
duomenis, o gimnazija jpareigojama gauti aiSky asmens sutikimg ir jrodyti, kad toks sutikimas yra
duotas, taip pat uztikrinti visy surinkty, tvarkomy ir saugomy duomeny apsaugg bei parengti
dokumentus, aprasancius duomeny apsaugos priemones ir tvarka.

2. Traky gimnazijos renkami duomenys ir jy naudojimas

2.1. Duomenys apie mokinius

Traky gimnazija renka ir gali naudoti mokiniy asmens duomenis (t. y., vardus, pavardes,
gimimo datas, nuotraukas, informacijg apie baigta moksla ir medicininius dokumentus ir kt.) tik
vykdant teisés akty, sutar¢iy reikalavimus arba gavus mokinio ar jo tévy pareigy turétojy sutikima.
Sie duomenys renkami siekiant tinkamai organizuoti ugdymo ir su juo susijusius procesus,
pavyzdziui:

« siekiant organizuoti mokymo procesg ir skelbti mokiniy rezultatus;

e Dbendrojo administravimo reikméms (pvz., projekty valdymui, su darbu ar mokymu
susijusiam informavimui, mokiniy byloms);

e ugdymui ir skatinimui (pvz., uZ mokymasi teikiamiems prizams, apdovanojimams,
paZymeéjimams, mokymosi pasiekimams, lankytoms mokykloms);

e mokiniy priémimui (pvz., naujai priimamiems mokiniams, duomeny
pasSalinimui/atSaukimui);

e bendravimui su mokiniy tévais ar vaiko tévy pareigy turétojais;

e popamokinei veiklai;

 sveikatos reitkméms (pvz., alergijos atveju);

e mokiniy atvaizdy ir balsy jraSymui bei platinimui (pavardés, nuotraukos, filmuota
medziaga tik nekomercinéms reikméms), iskaitant:

— naudojimui jstaigos viduje: mokymosi pazyméjimams, brositiroms, plakatams, klasés
nuotraukoms ir kt. produktams, mety albumams, tévams ir gimnazijos darbuotojams skirtiems
naujienlaiSkiams, pedagoginiams projektams, atvirukams, filmuotos medziagos rodymui gimnazijos
patalpose esanciuose televizoriuose;

— naudojimui uz jstaigos riby: gimnazijos interneto svetainei ir socialiniy tinkly paskyroms
(Facebook), gimnazijos prisistatymo dokumentams, popamokinés veiklos veiklai.

Mokiniy atvaizdy ir balsy jraSymas gali biti vykdomas jvairiomis gimnazijos formomis —
pamokose, popamokingje veikloje, Sventése, konkursuose ir t.t.

2.2. Duomenys apie mokiniy tévus (vaiko tévy pareigy turétojus)

Traky gimnazija renka ir gali naudoti mokiniy tévy (vaiko tévy pareigy turétojy) asmens
duomenis (t. y., vardus ir pavardes, el. pasto adresus, telefono numerius) Sioms Zemiau i§vardintoms
reikméms:

e bendravimui su tévais arba vaiko tévy pareigy turétojais (per mokytojus, gimnazijos
direktoriy arba administracija);



¢ neatidé¢liotinoms sveikatos reikméms (pvz., susisiekti su Seima jvykus nelaimingam
atsitikimui ar kilus rimtam pavojui);

e mokiniy kelionéms (pvz., organizavimui, transportui, sveikatos reikméms, maitinimo
reikméms, uzregistravimui);

e galimybei mokiniy tévy atstovams (gimnazijos tarybai) siysti tévams ar vaiko tévy
pareigy turétojams laiSkus pagal siuntimo sarasus.

2.3. Duomenys apie darbuotojus

Traky gimnazija renka ir gali naudoti gimnazijos darbuotojy ir kandidaty j darbo vieta
asmens duomenis (t. y., vardus ir pavardes, gimimo datas, el. pasto adresus, telefono numerius,
banko duomenis, diplomus, darbo pazyméjimus, informacija apie teistumga ir kt.). Sie duomenys
renkami ir naudojami tinkamam darbo sutar¢iy sudarymui, vykdymui ir nutraukimui.

3. Sutikimas ir informavimas

3.1. Tévu/vaiko tévy pareigy turétojy ir mokiniy sutikimas

Prie$ renkant ir/ar tvarkant duomenis, kurie renkami ne teisés akty ar sutarCiy nustatytais
atvejais, turi buiti gautas sutikimas. Traky gimnazijos Mokiniy duomeny apsaugos taisyklése yra
parengtos sutikimo formos.

3.2. Darbuotojuy sutikimas

Prie§ renkant ir/ar tvarkant duomenis, kurie renkami ne teisés akty ar sutarCiy nustatytais
atvejais, turi biiti gautas sutikimas. Traky gimnazijos Darbuotojy duomeny apsaugos taisyklése yra
parengtos sutikimo formos ir konfidencialumo pasizadéjimas.

Tévy/vaiko tévy pareigy turétojy ir mokiniy bei darbuotojy informavimas apie nuotrauky,
filmuotos medziagos talpinimg vieSojoje erdvéje.

Traky gimnazijos mokiniy ir darbuotojy duomeny apsaugos taisyklése yra nurodoma, jog
Duomeny subjektai yra informuojami pasiraSytinai dél atvaizdy, balso jraSymy bei platinimo.

4. Duomeny tvarkymas ir apsauga

4.1. Duomeny apsauga

Traky gimnazija jsipareigoja:

jgyvendinti tinkamas asmens duomeny apsaugos priemones nuo nety¢inio ar neteiséto
duomeny sunaikinimo, praradimo, pakeitimo, atskleidimo be leidimo ar susipazinimo su jais be
leidimo, ypac kai tvarkant duomenis reikia juos perduoti tinklu ar saugoti tinkle,

pranesti suinteresuotiems asmenims apie netyCing ar neteiséta prieiga prie jy duomeny,
galinCig padaryti zalos ar nuostoliy.

Teisé susipaZinti su duomenimis, juos keisti, gauti ir iStrinti, teis¢ reikalauti iStaisyti ar
pasalinti asmens duomenis.

Tévai ar vaiko tévy pareigy turétojai, darbuotojai turi teis¢ susipaZinti su savo ar jy vaiky
asmens duomenimis ir reikalauti Siuos duomenis pakeisti arba iStaisyti. Tévai ar vaiko tévy pareigy
turétojai, darbuotojai gali susipazinti su savo vaiky asmens duomenimis jy mokymosi gimnazijoje
metu, Sioje politikoje ir Traky gimnazijos mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy nustatyta
tvarka.

4.2. Duomeny saugojimas ir iStrynimas

Traky gimnazija jsipareigoja déti visas pastangas ir sunaikinti ar nuasmeninti dokumentus,
kuriuose yra asmens duomeny, kai:

tikslui, kuriam buvo renkami asmens duomenys, jy saugoti nebereikia.

duomeny nebereikia saugoti d¢l teisiniy ar tvarkymo priezasciy.

4.3. ISsamesné informacija:

zmogiSkyjy iStekliy rinkmeny saugojimo trukmé priklauso nuo jy tikslo, taciau negali biiti
ilgesné nei 5 metai nuo darbuotojo atleidimo, i§skyrus kai ilgesnius terminus nustato Lietuvos
Respublikos teisés aktai Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymas Nr. V-100
,»D¢€l Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo®, mokiniy ir vaiko tévy pareigy
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turétojo, darbuotojo asmens duomeny saugojimo trukmé nustatyta Nacionaliniy mokslo ir §vietimo
tarnyby bei jstaigy gauty ir surinkty archyvy rii§iavimo ir saugojimo instrukcijose.

4.4. Duomeny keitimasis su treciaisiais asmenimis

Traky gimnazija gali perduoti asmens duomenis tretiesiems asmenims, paslaugy teikéjams
arba atstovams ir duomeny talpinimo paslaugas teikian¢ioms bendrovéms ar informaciniy
technologijy paslaugy teikéjams. Asmens duomenys taip pat gali biti perduoti Lietuvos Svietimo,
mokslo ir sporto ministerijai, Traky rajono savivaldybei ir kitoms Lietuvos Respublikos
institucijoms.

Traky gimnazija Siais duomenimis dalijasi tik reikalingoms paslaugoms i§ treciyjy asmeny
gauti ir tik nekomerciniais tikslais.

Siekdama uztikrinti, kad tretieji asmenys naudos asmens duomenis tik paslaugai suteikti,
Traky gimnazija pasiraso su jais sutartj ir imasi reikalingy asmens duomeny apsaugos priemoniy.

Bet kokiu atveju gimnazija pasiriipina, kad bendrosiose paslaugos teikimo sglygose biity
jtvirtintos $ios nuostatos:

Traky gimnazija iSlieka duomeny savininku,

Paslaugos teikéjui neleidziama naudoti jam suteikty duomeny kitiems nei sutartos paslaugos
teikimas tikslams;

Paslaugos teikéjas privalo imtis tinkamy atsargumo priemoniy duomenims apsaugoti;

Traky gimnazijai nutraukus bendradarbiavimg su paslaugy teikéju, visi duomenys privalo
buti istrinti ir juos draudziama naudoti kitiems tikslams.

5. Mokiniai, tévai (tévy pareigy turétojai), darbuotojai turi teise:

e kreiptis | gimnazija su praSymu suteikti informacija apie gimnazijoje tvarkomus Jy
asmens duomenis, i§ kur ir kaip asmens duomenys yra surinkti bei kaip gimnazija juos tvarko;

e kreiptis | gimnazija su praSymu iStaisyti Jy asmens duomenis ir (arba) sustabdyti tokiy
asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima, tuo atveju, kai susipazing su asmens
duomenimis Jus nustatote, kad duomenys yra neteisingi, neiSsamus ar netikslis;

e kreiptis | gimnazija su praSymu sunaikinti asmens duomenis ar sustabdyti tokiy asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus saugojima, tuo atveju, kai susipazing su savo asmens
duomenimis Jus nustatote, kad asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai arba nesgZiningai,
tvarkomi pertekliniai asmens duomenys ar egzistuoja kiti teisés aktuose nustatyti pagrindai;

e nesutikti, kad bity tvarkomi Jusy asmens duomenys, kai Sie duomenys tvarkomi ar
ketinami tvarkyti tiesioginés rinkodaros tikslais, arba dél teiséto intereso, kurio siekia gimnazija
arba treciasis asmuo, kuriam teikiami asmens duomenys;

e praSyti iStrinti (teisé ,,buiti pamirStam®) asmens duomenis.

6. Atsakingi asmenys

6.1. Duomeny apsaugos specialistas

Duomeny apsaugos specialisto pareigos:

¢ informuoti ir konsultuoti duomeny valdytojus ir duomeny tvarkytojus bei darbuotojus;

e priziuréti, kad biity laikomasi Europos reglamento ir nacionaliniy teisés akty nuostaty dél
asmens duomeny apsaugos;

e tam tikrais atvejais teikti organizacijai patarimus dél poveikio duomeny apsaugai
vertinimo ir tikrinti, kaip jis atliekamas;

¢ bendradarbiauti su priezitros institucija ir buti kontaktiniu asmeniu;

e kitos funkcijos, numatytos BDAR.

Tai asmuo, kuriam galima uzduoti su asmens duomeny apsauga susijusius klausimus arba
pateikti skundus.

D¢l savo teisiy igyvendinimo ar nusiskundimy, galite kreiptis | gimnazija elektroniniu
pastu tvm.trakai@gmail.com ar atvyke adresu: Birutés g. 44, Trakai, 101 kab.
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Primename, jog siekiant, kad Jusy duomenys biity saugiis ir neteisétai neatskleisti, turekite
su savimi savo asmens dokumentg ar raSydami praSyma pasirasykite jj saugiu elektroniniu parasu.

Jei dél Sioje Politikoje pateiktos informacijos Jums iSkilty klausimy, maloniai prasome
kreiptis | gimnazijg darbo dienomis 8.00 -16.30 val.:

raStu — el. pastu: tvm.trakai@gamil.com;

zodziu — telefonu: Nr. +37052855670;

raStu — adresu: Birutés g. 44, Trakai, LT —21117;

atvykus i Traky gimnazija.

7. Asmuo turi teise:

¢ Gauti informacijg apie savo asmens duomeny tvarkyma;

e Susipazinti su savo asmens duomenimis, kurie yra saugomi,

e Prasyti iStaisyti neteisingus, netikslius ar neiSsamius asmens duomenis;

e Prasyti iStrinti (teisé ,,buti pamirStam‘‘) asmens duomenis;

e Nesutikti, kad biity tvarkomi bet kokie su konkreciu atveju susije asmens duomenys;

e Pradyti apriboti savo asmens duomeny tvarkyma;

e Gauti savo asmens duomenis skaitmeniniu formatu ir persiysti juos kitam duomeny
valdytojui (,,duomeny perkeliamumas,,).




